Kako svojo nalogo shranimo v PDF formatu s pomocjo programa MS Word?

1. Nalogo smo napisali v Wordu:
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2. Nalogo smo resili na list ali v zvezek:

- list v zvezku s pomocjo skenerja prenesemo na racunalnik. V primeru, da nimamo skenerja,
lahko to storimo s pomocjo pametnega telefona, tako da fotografiramo nalogo v zvezku, nato
pa telefon poveiemo na racunalnik in prenesemo fotografijo na namizje racunalnika. Ce ne
moremo povezati telefona z ra¢unalnikom, potem si fotografijo s telefona posljemo na svoj e-
naslov, slednjega odpremo na racunalniku in Zeleno priponko shranimo na namizje.

- fotografijo vstavimo v program MS Word:

a) V menijski vrstici izberemo Vstavljanje.
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b) Nato izberemo Slike.
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c) V oknu, ki se odpre, najprej izberemo Namizje (1.) in
tem kliknemo na gumb Vstavi (3.).
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¢) Fotografijo naloge imamo v programu MS Word.
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a) lzberemo meni Datoteka.
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b) Izberemo Shrani kot in nato Prebrskaj.
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c) V oknu, ki se odpre, najprej nastavimo Namizje (1.) in nato zapiSemo ime datoteke (2.) ter
kliknemo na puscico, da izberemo vrsto datoteke (3.).
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¢) Izberemo vrsto datoteke PDF.

Ime datoteke: | Nalogal.docx

Wrsta datoteke: | Wordov dokument (*.docx]

Wordov dekument (*.docx])

Wordev dokument z omogoéenimi makri (.docm)

Dekument programov Werd 97-2003 (*.doc)

Wordova predloga (*.dotx)

Wordova predloga z emogedenimi makri (*.dotm)
ramov Word 97-2003 (*.dot)

Avtorjiz

# Skrij mape

S (*xps)
Spletna stran v eni datoteki (*.mht*.mhtml)
Spletna stran (*.htrm;*.html)
Spletna stran, filtrirana (*.htr;*html)
Obegatenc besedilo (RTF) (*.rif)
Golo besedilo (*.txt)
Wordov dekument XML (*xml)
Dekument XML programa Word 2003 (*xml)
Desledno odpiranje dekumenta XML (*.doc)
Besedile OpenDeocument (*.odt)

d) Pritisnemo Shrani.

Ime datoteke: | Malogal.pdf

Vrsta datoteke: | PDF (*.pdf)

Avtorji: Uporabnik sistema Wi... Oznake: Dedaj oznako MNaslov: Dedaj naslov
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e) Na namizju imamo shranjen dokument PDF, ki ga moram
ucilnico.
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