B curopass
USTVARI EUROPASS CV KOT GOST

Nov Europass portal omogoca. Da ustvarite svoj Europass CV kot registriran uporabnik ali kot
gost. Spodaj povzemamo, kako svoj CV ustvarite kot gost. Na spletni strani www.europass.si
izberete zavihek Zivljenjepis, nato Pripravi Zivljenjepis:

Zivljenjepis

Europass Zivljenjepis je evropsko dogovorjena oblika za sistematicéno in celovito osebno predstavitev v Sloveniji in Evropi.

Dostopen je v 29 evropskih jezikih.

Je najbolj mnozi¢no uporabljen dokument EU.

Europass zivljenjepis je od julija 2020 na voljo v novem
Kako pripravim Europass iivljenjepis’ 4 PRIPRAVI urejevalniku. Pomoc¢ pri uporabi novega urejevainika je na

voljo spodaj (Pomo¢ pri pripravi Zivljenjepisa).
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Preusmerjeni boste na evropski portal, kjer ponovno izberete Ustvari Zivljenjepis:

europass )
- Slovenian
Evropska unija @ \

europass UcenjevEvropi DelovEvropi O Europassu Kontakt Login to Europass

O Ustvari zivljenjepis

l Ustvari spremno pismo

V nadaljevanju vas urejevalnik vprasa, ali Zelite ustvariti svoj Europass profil. V kolikor Zelite
samo ustvariti svoj Europass CV, izberete »nadaljuj«:

Preden nadaljujete %

Brez profila Europass ne boste imeli dostopa do nekaterih funkeij. Ustvarite profil za pridobitev dostopa do teh funkcij ali nadaljujte s

pripravo Zivljenjepisa/spremnega pisma.
nadaljuj Ustvarite profil Europass
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http://www.europass.si/

Bl europass

Sistem vas nato preusmeri v urejevalnik za Zivljenjepis. Tu lahko naloZite svoj Ze ustvarjen CV
(tudi v kolikor je bil ustvarjen v prejSnjem urejevalniku). V spodnjem primeru pa prikazujemo,
kako ustvariti svoj CV popolnoma na novo:
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Pozdravljeni

Ustvarite Zivljenjepis |

Na voljo Je ve& moznosti: zacnete lahko s svojega profila, posodobite Zivljenjepis, shranjen v knjiZnicl, uvozite Zivljenjepis Europass all ustvarite nov Zivijenjepis. /
1zberite!

‘ ‘ ‘ [ X Uvozi zivljenjepis Europass l & Ustvari nov ivijenjepis l ‘

Sedaj lahko za¢nemo z urejanjem svojega Zivljenjepisa. Posebej pozirni moramo biti na vse
rubrike, ki so oznacene kot obvezne (oznacene z zvezdico). Vse rubrike lahko vedno znova spet
uredimo (ikona »Uredi«). Ve¢ vnosov ima tudi dodatna pojasnila (ikona s ¢rko »i«):
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Pozdravijeni Izberi Uredi f
1

Uredi |'

Uredi podrobnosti )

Preden zaénete, izberite jezik, ki ga @ (

Zelite uporabiti za Zivljenjepis.

English $ ‘
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Oblika zapisa datum:
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Bl europass

V teku priprave lahko zamenjate jezik urejevalnika (kar pa ne zamenja jezika vasega Zivljenjepisal).
Pozor: v kolikor boste v teku priprave svojega CV-ja pristopili k prijavi/registraciji, boste izgubili vnesene
podatke:
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europass !

EVI‘OpSka Unija Prijava/Registracij B

7 (
@ @ @
)
Pozdravljeni Izberi Uredi f
|

T e e ——————

Vsako od rubrik morate shraniti z gumbom »Shrani«:

Postna stevilka Kraj Drzava l
1000 Ljubljana ’ #m Slovenija s |
I
{
© dodaj /
Prekiici Shrani ]
| —————
———E——— e —— e e —

V kolikor niso izpolnjene vse obvezne rubrike ali niste shranili vsake posamezne rubrike, gumb
»Naprej« ni klikabilen:

Postna stevilka Kraj Drzava }
1000 Ljubljana g Slovenija s {
© dodaj
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B curopass

Po tem, ko ste izpolnili kontaktne podatke, nadaljujete z izpolnjevanjem tudi ostalih rubrik

Zivljenjepisa. Rubrike sami dodajate:

Ustvari nov razdelek

Izberi vrsto razdelka

Izberi

Ustvari nov razdelek

Izberi vrsto razdelka

P%Iiéi Dodaj razdelek

Delovne Izkusnje

Izobrazevanje In Usposabljanje
Jezikovno Znanje

Digitalne spretnosti in znanja
Druzbene in politicne dejavnosti
Hobiji in zanimanja
Komunikacijske in medosebne vescine
Konference in seminarji

Mreze in €lanstva

Objave

Organizacijske spretnosti
Priporocila

Priznanja in nagrade

Projekti

Prostovoljstvo

Spretnosti upravljanja in vodenja
Ustvarjalna dela

Voznisko dovoljenje

Drugo

Nacionalni center Europass Slovenija, december 2020



B curopass

Ponovno smo pozorni na obvezne rubrike, informacije, lahko pa dodamo tudi ve¢ informacij
kot je predstavljeno v osnovnem meniju.

{
Delovne Izkusnje

Poklic/zaposlitev ali pdlozaj *0)
Naziv poklica

Delodajalec €@ "
Kraj Drzava /
Izberi s \

od O (
DD $ MM $ YYYY : DD Trenutno )
Glavne dejavnosti in odgovornosti € {
vje| | BlE|Y| = |EI=] %] | % x* )
OpiSite svoje naloge in odgovomosti l/

P ™

informacij

PAATNAie/nannna
T T e et o ———m et - ™

Vnos za opis delovnega mesta, kjer se odpre spustni meni, je mozno izpolniti tudi samostojno
(moZnost prostega vnosa).

Delovne Izkusnje (

Poklic/zaposlitev ali polozaj i)

[ Prodajalec v trgovini z igracamj ]

Pradajalec/prodajalka v trgovini z Zeleznino -

Prodajalci/prodajalke v trgovinah

Prodajalec/prodajalka v optiki
Prodajalec/prodajalka v loteriji

\

\

Vodja trgovine z igracami )

Prodajalec/prodajalka v klicnem centru /
\

Prodajalec/prodajalka v
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Ko izpolnimo vse Zelene rubrike, kliknemo gumb »Naprej«:

Delovne Izkusnje

Bl europass

Prodajalec v trgovini z igracami

© Dodaj delovno izkusnjo

& Uredi | B Izbrisi

+ Dodaj nov razdelek
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Nato izberete obliko predloge in odprete svoj CV v PDF :

Izberi predlogo

|1z razpolozljivih predlog Europass izberite predlogo, ki jo Zelite uporabiti za svoj zivljenjepis.

Naprej »

——)

& = DELOVNE IZKUSNJE
—— = 03/09/2011 - 28/02/2012
= Ana i —
ripravnica v recepciji hotela
) e Novak ® pravnica v recepcij
= = Hotel Park Inn
DATUM ROJSTVA: Check-in in check-out gostov ter informiranje gostov o ponudbi v hotelu in bliznji
- 05/05/1991 okolici. Pri tem delu sem aktivno uporabljala angleski jezik.
- = Svobodova 1,128 00, Praga, Ceska
= KONTAKT
16/07/2011 - 23/07/2011
Q Romnaulial @® Pomothnica uiteljev na I ju oseb s posebnimi potreb
I 0 - I 1000 Ljubljana, Slovenija Sontek - Zveza drustev za cerebralno paralizo Slovenije

I et S Pomot osebam s posebnimi potrebami v njihovi dnevni rutini, Sportnih aktivnostih
s ana.novek@ymail.com ter na izletih po bﬁl!‘ljl okolxchetowi‘c&

e (32031111

— == Rozanska ulica 2, 1000, Ljubljana, Slovenija
= 10/2010- 06/2011
@ Pomotv strezbi
X Izhod < Nazaj Naprej >
e T — T T I N — e — O — S -

Pa ne pozabite shranite svojega Zivljenjepisa, preden zaprete urejevalnik !

Nacionalni center Europass Slovenija, december 2020
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B curopass
OPCIJA NALAGANIJA ZE OBSTOJECEGA ZIVLIENJEPISA

Zacetni postopek je enak kot pri kreiranju novega, nato pa izberemo »Uvozi Zivljenjepis
Europass«:

Preden nadaljujete

X

Brez profila Europass ne boste imeli dostopa do nekaterih funkcij. Ustvarite profil za pridobitev dostopa do teh funkcij ali nadaljujte s

pripravo Zivljenjepisa/spremnega pisma.
nadaljuj Ustvarite profil Europass

Ustvarite Zivljenjepis

\

]
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Na voljo je ve¢ moznosti: zaénete lahko s svojega profila, posodobite Zivljenjepis, shranjen v knjiznici, uvozite Zivljenjepis Europass ali ustvarite nov Zivljenjepis. /
Izberite! )

‘ [ l l 2. Uvozi zivijenjepis Europass l & Ustvari nov zivijenjepis ‘ /
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Ter izberete prostor, kjer imate CV shranjen (najpogosteje je to vasa naprava):

NalozZi moj zivljenjepis Europass

Ce 7e imate Zivljenjepis Europass, ga lahko nalozite z eno od teh aplikacij in ustvarite nov profil Europass.

PR

Google Drive  Dropbox OneDrive

© Dovoljene obNke: Adobe PDF + Europass XML, Europass XML. Dovoljena velikost: 20MB

l[ﬁ Europass CV Ana Novak.pdf l._\

w———

Preklici
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B curopass

Preden ga lahko uredite v urejevalniku, morate popraviti morate nekaj polj (urejevalnik bo
sam oznacil, katera).

Najdena neskladja

Ugotovljene so bile napake. Popravite jih in dokoncajte Zivljenjepis.

Na koncu ne pozabite gumba »Shrani«:

© dodaj (
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Nato izberete obliko predloge in odprete svoj CV v PDF .

Pa ne pozabite shranite svojega Zivljenjepisa, preden zaprete urejevalnik !
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