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Certification

Operacija se izvaja v okviru Operativnega programa za izvajanje Evropske kohezijske
politike v obdobju 2014-2020, prednostne osi: 10. Znanje, spretnosti in vsezivljenjsko
ucenje za boljSo zaposljivost; prednostne nalozbe: 10. 1. Krepitev enake dostopnosti
vseZivljenjskega ucenja za vse starostne skupine v formalnem, neformalnem in
priloZnostnem okolju, izpopolnjevanje znanj, spretnosti in kompetenc delovne sile ter
spodbujanje proznih mozZnosti u¢enja, vklju¢no prek poklicnega usmerjanja in validiranja
Maj 2019 pridobljenih kompetenc; specifi¢nega cilja: 10. 1. 1. IzboljSanje kompetenc manj vklju¢enih
v vsezivljenjsko ucenje.
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KKaj je hiperpovezava

Hiperpovezava (anglesko hyperlink) je izraz v racunalnistvu in pomeni referenco na podatke, ki
jim lahko neposredno sledimo preko grafike ali niza besed. Hiperpovezava kaZe na nov spletni
dokument (npr. spletno stran ali sliko), drug dokument ali pa na specifi¢ni element znotraj
spletne strani (ali dokumenta), v kateri se nahaja.*

KKako vstaviti hiperpovezavo do spletne strani

Postopek vstavljanja hiperpovezav v besedilo je podoben v vseh programih. Mi si bomo ogledali,
kako vstaviti hiperpovezavo v programu Word.

Najprej oznacite besedilo, kateremu boste dodali povezavo.

Vec tisoc let se clovestvo, razen nekaj izjem, ni zavedalo obstoja Oson
da Zemlja miruje v sredi3¢u vesolja in da je kategoricno razli¢na od bo
teles, ki se premikajo ez nebo Cepﬂ}av je Ze anti¢ni griki astronom in
teoretiziral o heliocentri¢ni ureditvi vesolja, je bil Nikolaj Kopernik v 1
razvil matemati¢no predvidljiv heliocentri¢ni sistem. Njegovi naslednil
| Galileo Galilei, Johannes Kepler in Isaac Newton, so povecali razumev
vodilo do postopnega sprejemanja ideje, da Zemlja potuje okrog Sonc
veljajo isti fizikalni zakoni kot za Zemljo. Poleg tega je izum teleskopa
oddaljenih planetov in lun. V zadnjem ¢asu so izbolj3ave teleskopa in

nlauil hray nacadla nmaan#ila ravickauvania aanlaliih naiaung bkat cna

Nato na traku, na zavihku »Vstavi«

'relom Tabela\ Slike Spletne
Cstrani | - slike

poiscite ukaz Hiperpovezava.

w & L B

© Spletni Hiperpovezava Zaznamek Navzl
oposnetek sklice

dstavnost e

* Vir: https://sl.wikipedia.org/wiki/Hiperpovezava

Razvojno izobrazevalni center Novo mesto Development and Education Centre Novo mesto
Topliska cesta 2, 8000 Novo mesto | telefon: 07/393 45 50 | fax: 07/393 45 67 | e-posta: ric@ric-nm.si | DS: 5153990129

www.ric-nm.si



] RAZVOINO
rI‘ IZOBRAZEVALNI
° CENTER NOVO MESTO

Odpre se pogovorno okno, kjer boste dolocili, kam naj se hiperpovezava sklicuje. Hiperpovezave
lahko uporabljamo za sklicevanje na obstojeco datoteko, na spletno stran, na mesto v tem istem
dokumentu, na nov dokument, ali pa jo uporabimo za avtomati¢no posiljanje elektronske poste
(kar nam odpre privzeti program za elektronsko po3to — najpogosteje je to Outlook).

Vstavljanje hiperpovezave ! "
Povezava: Besedilo za prikaz: T
9 - D
Obstojeca || Poglei v WORD v | bl
datoteka ali . -
it e WORD_Vaje za delavnice Zamnamer
Trenutna L Hi » WORDU 2016.d ‘
= N_ iperpovezave v 2016.docx = =
a [&) Osteviléevanje strani v WORDU 2016.pdf Cliniokar. | |
Mesto vtem @5 Word_VAJE_2018.docx
dokumentu Prebrskane
strani
Ustvari nov Nedavne
dokument datoteke
_ﬂ Naslov: | o
E-postni

naslov
Preklici

Ce Zelite, da se hiperpovezava sklicuje na obstojeco datoteko, boste v okencu poiskali mesto
datoteke, in jo z dvoklikom potrdili.

OPOZORILO: Ce boste uporabljali hiperpovezavo za sklic na drugo datoteko v vasem racunalniku
in potem to datoteko poslali po elektronski posti tretji osebi, hiperpovezava ne bo delovala. Zato
bodite pozorni, da prejemniku posljete obe datoteki skupaj, in ga opozorite, naj ju shrani v ISTI
MAPI.

Razvojno izobrazevalni center Novo mesto Development and Education Centre Novo mesto
Topliska cesta 2, 8000 Novo mesto | telefon: 07/393 45 50 | fax: 07/393 45 67 | e-posta: ric@ric-nm.si | DS: 5153990129

wwWw.ric-nm.si



] RAZVOINO
rI‘ IZOBRAZEVALNI
° CENTER NOVO MESTO

Hiperpovezava na internetno stran ali sliko

Ce Zelite, da se hiperpovezava sklicuje na internetno stran ali sliko, morate pred postopkom,
odpreti svoj internetni brskalnik, poiskati internetno stran ali sliko in prekopirati natancen
internetni naslov.

#| https://sl.wikipedia.org/v

B RC [ Grafika [ Multimedia [} Stores J§ FIS [ Razo

Stran Pogovor

Vesolje

Sedaj se vrnite v Word-ov dokument, in v okno Hiperpovezava, prilepite na internetu pridobljeni
naslov:

Vstavljanje hiperpovezave ? b4
Povezava: Besedilo za prikaz vesolja Zaslonski namig ...
(9 5
Obstojeéa Poglej v: | Dokumenti v f’a
datoteka ali
spletna stran Adobe A Zaznamek ...
Trenutna
AirDroid
= mapa Giljni okvir
$] Bluetooth AR ORY
Mestov tem Bluetooth Folder
dokumentu Prebrskane Cyb X
strani yberlin
E-BOOKS
Fax
Ustvari nov Nedavne
dokument datoteke FeedbackHub
L FI-ElemsBook Publisher et
'_1] Naglov: | https://sl.wikipedia.org/wiki/Vesolje I v
E-poitni
naslov

Besedilo, ki smo ga izbrali za hiperpovezavo, se obarva modro in se podcrta.

Vec tisoc let se ¢lovestvo, razen nekaj izjem, ni z:
da Zemlja miruje v sredi3¢u vesolja in da je kateg
teles, ki se premikajo ¢ez nebo. Ceprav je Ze anti
tenretiziral o helincentriéni Lireditvi vesnlia ie hi

Na enak nacin lahko skrijemo hiperpovezavo za obliko, sliko ali kak drug graficni element
OPOMBA: V nekaterih programih je ukaz Hiperpovezava dosegljiv tudi prek spustnega menija na
desnem miskinem kliku.

NAMIG: Ce ukaza Hiperpovezava (ali katerega drugega ukaza) ne najdete takoj, vam Office 2016
pomaga z ukazom »Povejte, kaj Zelite narediti«, kamor vtipkajte iskano ime ukaza.

b

> Wstavi zaznamek ame
bl Ej Vstavi navzkrizni sklic beri
ai e Dobite pomoc za =hip= sjanj

fD Pametno iskanje za »hipa I
I

Razvojno izobrazevalni center Novo mesto Development and Education Centre Novo mesto
Topliska cesta 2, 8000 Novo mesto | telefon: 07/393 45 50 | fax: 07/393 45 67 | e-posta: ric@ric-nm.si | DS: 5153990129

www.ric-nm.si



] RAZVOINO
rI‘ IZOBRAZEVALNI
° CENTER NOVO MESTO

Hiperpovezava na elektronki naslov

Ce Zelite, da hiperpovezava doda va$ naslov v elektronsko po3to, uporabite naslednji postopek.

Najprej napisite in oznacite besedilo, za katerim bo skrita hiperpovezava do vasega
elektronskega naslova:

Za prejemanje elektronske poste, kliknite tukaj.

Nato po enakem postopku, kot je opisan zgoraj, poiscite ukaz hiperpovezava in v oknu
»Vstavljanje hiperpovezave, izberite »E-postni naslov«.

Vstavljanje hiperpovezave ? X
Povezava: Besedilo za prikaz: |tukaj Zaslonski namig ...
“-ﬂ -poitni naslov:
Obstojeca E-postni naslov:
datoteka ali
spletna stran Zadeva:

Mesto vtem | Nedavno uporabljeni e-postni naslovi:
dokumentu

Ustvari nov
dokument

al

E-poitni
naslov
h Preklici

V polje e-postni naslov, vnesite naslov, katerega Zelite skriti v besedilo. Ce Zelite e dodatno
filtriranje poste, lahko izpolnite tudi polje Zadeva.

POZOR! Takoj ko pri¢nete vpisovati e-poStni naslov, bo program dodal besedico »mailto:.«. 7ega
ne brisite!

HAVIGIYS NP pUYELaYE

Povezava: Besedilo za prikaz: tukaj
ic] E-postni naslov: /
Obstojeca ROS 2
jatoteka ali mailto:belinda.lovrencic@ric-nm.si|
pletna stran Zadeva:
& —
desto vtem Nedavno uporabljeni e-postni naslovi:

jokumentu

Po vnosu podatkov, zakljucite ukaz s klikom na V redu. Sedaj je za besedico tukaj, skrit ukaz, ki
bo bralcu ob kliku odprl program poStnega odjemalca, nova posta, z vnesenim vasim
elektronskim naslovom.

ektronske poste, kliknite tukaj.

T=E
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Odstranjevanje hiperpovezave

Hiperpovezave iz besedila najlazje odstranite tako, da z desno miskino tipko kliknete na besedo,
v kateri je skrita hiperpovezava, in izberete ukaz »odstrani hiperpovezavo.

et [ K 5% A
K l."'A'EE‘sE' Slogi
2 poste, kliknite tulcai
% |zrezi
E® Kopiraj
Iy Moznosti lepljenja:
B LI CA
= v LA
& Urejanje hiperpovezave ...

®2  Odpri hiperpovezavo

Kopiraj hiperpovezavo

A Pisava...

5§ Odstavek ...

£ Pametno iskanje
Sopomenke >

@i Prevedi

] Nova pripomba

Namig: Ce kopirate besedilo iz interneta v Word in Zelite odstraniti celotno oblikovanje, vklju¢no
s hiperpovezavami, izberite ukaz »Pocisti« (Radirka).

Posiljanje Pregle

V Excelu se ta ukaz nahaja na zavihku »Osnovno« - tukaj:

Podisti vse
Pocisti oblike

Pocisti vsebino

Pocisti pripombe

@R Odstrani hiperpovezave l
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