
REFERAT 
je pisni izdelek,  pri čemer v zbornem jeziku opišemo določeno temo tako, da bralca poučimo o 

izbrani vsebini. 

PRIPRAVA REFERATA: 

1 ZBEREMO GRADIVO NA DOLOČENO TEMO. 

4 BESEDILO DELIMO NA: uvod, jedro, zaključek in literatura 

 * UVOD – predstavimo temo in osnovne pojme. 

 * JEDRO – je osrednji del referata, v katerem predstavimo bistvene podatke in pomembne 

 podrobnosti ter svoje logično in kritično razmišljanje. 

 * ZAKLJUČEK – v njem zapišemo svoje ugotovitve in povzetke. 

 * LITERATURA – navajamo jo po vzgledu na zadnji strani. 

5 OBLIKUJEMO NASLOVE IN PODNASLOVE. 

6 PRIPRAVIMO ČISTOPIS IN ODPRAVIMO NAPAKE. 

7 IZDELAMO PONAZORILA (slike, grafikoni, prosojnice, plakati). 

 

NAVODILA ZA PISANJE REFERATA 
UPOŠTEVAJ: 

- Besedilo, ki ga zbereš iz različnih virov, ne kopiraj oz. ne prepisuj dobesedno. Preoblikuj ga (zapiši s 

svojimi besedami. Uporabi le tisto, kar meniš, da je pomembno). 

- Občasno lahko uporabiš tudi dobesedne navedke, vendar naj bo to le izjemoma. Kadar je krajši 

sestavek zelo pomemben, ga lahko tudi dobesedno prepišeš. V tem primeru gre za CITIRANJE ali 

dobesedno navajanje informacij. Zapišemo ga v narekovajih (»  ») in v oklepaju navedemo podatke o 

avtorstvu. Na koncu REFERATA navedemo CITIRANE VIRE (dobesedno prepisane) in vire, ki smo jih 

priredili. 

- pišemo v velikosti pisave 12, RAZEN NASLOVOV, kjer izberemo večjo pisavo  

 

SESTAVNI DELI REFERATA: 

1 NASLOVNICA (Glej prilogo!): 

 - ŠOLA in njen popoln naslov 

 - NASLOV seminarske naloge 

 - MENTOR (levo spodaj) = učitelj 

 - AVTOR (pod mentorjem) 



 - KRAJ IN DATUM (spodaj na sredini) 

2 KAZALO je vedno na začetku naloge. V njem navedeš naslove in podnaslove posameznih poglavij in 

podpoglavij z označenimi stranmi. 

 

Primer: 

 KAZALO VSEBINE 

 UVOD 

1 .………………………………………………………………………………………… 3 

1.1 ………………………………………………………………………………………….. 4 

2 …………………………………………………………………………………………... 5 

3 …………………………………………………………………………………………... 6 

4 ZAKLJUČEK …………………………………………………………………………… 7 

 

3 UVOD - v njem predstaviš temo, ki si jo izbral, in opišeš, kako je naloga sestavljena. Z uvodom 

moraš vzbuditi pri bralcu zanimanje in ga pripraviti, da bo nalogo razumel. Uvod je praviloma kratek – 

zadostuje nekaj stavkov oz. povedi. 

4 GLAVNI (jederni) DEL - v njem natančneje razloži/predstavi temo, ki si jo izbral. Poglavja si morajo 

slediti po logičnem zaporedju in morajo biti oštevilčena. Vključiš  tudi slike, tabele in grafikone, ki pa 

jih moraš ustrezno opremiti (oštevilčiti in napisati naslove slik, grafikonov). 

5 ZAKLJUČEK – v njem lahko povzameš bistvene ugotovitve (morebitne probleme) in opišeš sklepe . 

Če je vsebina problemska, lahko podaš tudi predloge rešitev. 

6 VIRI in LITERATURA – seznam uporabljene in citirane literature. Ta mora biti urejen po abecednem 

vrstnem redu avtorjev. 

 

  


