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1. INTERNO BIBLIOTEKARSKO DELO

- Steviléno in vsebinsko zadostna nabava knjizni¢nega gradiva za ucence in strokovne
delavce (otroska in mladinska literatura, strokovna literatura, knjizno in neknjizno gradivo
za projekte, bralne znacke, tekmovanja iz slovenscine in tujih jezikov itd.)
obdelava, inventarizacija, tehni¢na odprema gradiva po predpisih bibliotekarske stroke

- strokovna ureditev in postavitev knjizni¢nega gradiva na knjizne police

- seznanjanje z novostmi in pomembnimi dogodki na knjiznem podrocju v ¢asu izposoje
preko priloznostnih razstav, oglasne deske in stalne razstave knjiznih novitet

- reden odpis in izlo¢anje poSkodovanega ali neaktualnega gradiva

- vodenje dnevne, mesecne in letne statistike izposoje

- vsakodnevno urejanje in vodenje dokumentacije Solske knjiznice

- oblikovanje letnega delovnega nacrta, knjizni¢nega reda ter porocila o delu v knjiznici

Bibliotekarsko delo se izvaja na maticni Soli v Sezani in na podruznicni Soli v Lokvi. Nabava bo
potekala skozi celotno leto na obeh lokacijah. Strokovna obdelava knjizniénega gradiva bo
potekala po predpisih bibliotekarske stroke: vnos in urejanje knjiznega ter neknjiznega gradiva
v programu COBISS ter sprotna oprema z Zigom in nalepkami. Solska knjiznica je urejena po
sistemu prostega pristopa in uporabnikom omogoca samostojno iskanje. LetoSnja novost v
knjiznici so knjizne novitete razstavljene na mizi ob izposojevalnem pultu. Leposlovno gradivo
je razvrs¢eno po starostnih stopnjah C (cicibani), P (pionirji), M (mladina) in nadalje po
abecednem redu avtorjev. Loc¢eno so postavljeni stripi, leposlovje v tujih jezikih, ljudsko slovstvo
in poezija. Knjizno poucno gradivo je urejeno na osnovi sistema univerzalne decimalne
klasifikacije — UDK. Lo¢eno je postavljena knjizna strokovna literatura za zaposlene in neknjizno
gradivo. V letosSnjem Solskem letu je v c¢asu Solskih pocitnic predvidena ureditev in nova
razvrstitev leposlovnega gradiva otroske in mladinske literature v glavnem delu knjiznice po
abecednem redu avtorjev za lazje in hitrejSe iskanje gradiva. V ¢asu ureditve je naértovana tudi
letna inventura gradiva. Dobro ohranjeno odpisano gradivo bo knjiznica darovala Vojaskemu
muzeju v Lokvi ali Kosovelovi knjiZnici.

2. UCBENISKI SKLAD

- Stetje in priprava seznama zaloge ucbenikov v knjiznici

- finan¢no nacrtovanje nakupa novih u¢nih gradiv glede na zahteve uciteljev in potrebe Sole
- priprava predloga seznama in potrjenega seznama ucbenikov in delovnih zvezkov,

- odpis poskodovanih uc¢benikov

- nabava novih ucnih gradiv

- pobiranje in razdeljevanje ucbenikov, delovnih zvezkov in ostalih gradiv uporabnikom

Knjizni¢arki skrbita za vodenje u¢beni$kega skladba in vse dejavnosti v zvezi s tem. Sola u¢encem
omogoca brezplaéno izposojo ucbenikov iz u¢beniskega sklada, ki jih morajo ob izteku Solskega



leta vrniti. Za izgubljene ali poSkodovane ucbenike placajo ustrezno odSkodnino. Skrbnik
ucbeniskega sklada poskrbi tudi za nabavo oz. narocilo delovnih zvezkov za 1. triado, ki so za
ucence brezplacni.

3. BIBLIOTEKARSKO PEDAGOSKO DELO

- izvajanje individualnega biblio-pedagoskega dela ob izposoji: motiviranje, svetovanje,
usmerjanje u€encev in strokovnih delavcev ob izposoji za ucinkovito izrabo gradiva ter
pomoc pri iskanju gradiva in informacij za domace naloge, bralno znacko, seminarske
naloge, za ucne priprave in projekte ali branje v prostem ¢asu

- izvajanje biblio-pedagoskega dela z oddelki in skupinami: nac¢rtovanje, priprava in
izvedba knjizni¢nih informacijskih znanj za vse skupine u¢encev od 1. do 9. razreda

- oblikovanje letne priprave za knjizni¢na informacijska znanja (KIZ) in sprotnih priprav

- pomoc pri pisanju pisnega dela govornega nastopa — seminarske naloge — za devetosolce

- svetovanje in priprava priporocilnega seznama gradiva za Bralno znacko

- predstavitev novih knjig u¢encem in strokovnim delavcem

- vodenje knjizni¢arskega krozka

Biblio-pedagosko delo se izvaja na maticni Soli v Sezani in na podruznicni Soli v Lokvi. Izposoja
na podruznici poteka ob Cetrtkih, predvidoma dvakrat mesec¢no. Ucenci mati¢ne Sole od 1. do
3. razreda obiskujejo Solsko knjiznico v skupini z razrednimi ucitelji v dogovorjenem terminu.
Ostali u€enci in zaposleni knjiznico obiskujejo posamezno v ¢asu njene odprtosti. Izposoja je
izposodijo knjige za Solske obveznosti in prosto¢asno branje, si ogledajo priloZnostne razstave,
se seznanijo s knjiznimi novostmi, v Citalnici pripravljajo plakate in projektne naloge, pisejo
domaco nalogo ali prelistajo revije. Knjizniéno informacijska znanja se izvajajo za vse skupine
ucencev od 1. do 9. razreda po uradni letni pripravi. Ure od 1. do 5. razreda potekajo v
sodelovanju z razrednimi ucitelji, od 6. do 9. pa v okviru medpredmetne povezave z ucitelji
predmetnih podrocij. Predvidene so 4 pedagoske ure letno za vsak oddelek od skupno
Stiridesetih — skupaj 160 pedagoskih ur, kar v povprecju znasa 4 do 5 ur na teden. Biblio-
pedagoske ure se izvajajo v Citalnici knjiznice, sicer pa je ta namenjena tudi izvajanju pouka,
interesnih dejavnosti ali ur individualne uéne pomoci v primeru zasedenosti ostalih Solskih
prostorov. V knjiznici se bo v dogovorjenih terminih izvajala interesna dejavnost knjiznicarski
krozek, namenjena uéencem od 7. do 9. razreda. V sklopu krozka bodo uéenci spoznavali
ureditev in delo v knjiznici, pomagali pri urejanju knjiznih polic, izposoji in vracilu gradiva,
svetovanju uporabnikom knjiznice, popravljanju in ovijanju gradiva, krasitvi prostora, pripravi
razstav ter prevzemanju in razdeljevanju u¢nih gradiv v okviru ué¢beniskega sklada.

4. STROKOVNO IZOBRAZEVANIJE

- izobrazevanje v okviru Studijske skupine in seminarjev za knjizni¢no dejavnost
- pridobitev licenc na tecajih za delo v programskem okolju COBISS (zaloga, izposoja)

]

- izobraZevanja in usposabljanja za Solske knjiznicarje in za uciteljski zbor



udelezba na knjiznem sejmu v mesecu novembru na Gospodarskem razstavis¢u
spremljanje novosti s podrocja knjiznicarske stroke in branje knjiznih novosti
sodelovanje z drugimi institucijami (Kosovelova knjiznica, NUK, okoliSke Solske knjiznice)

Knjiznicarki bosta v Solskem letu 2023/24 pridobili licence za delo v programskem okolju COBISS

ter se udelezili nujnih izobrazevanj za seznanitev s knjizni¢arskim delom.

5. STROKOVNO SODELOVANIJE Z DELAVCI SOLE

sodelovanje na pedagoskih in ocenjevalnih konferencah ter sestankih

sodelovanje z u€itelji pri nacrtovanju, pripravi in izvedbi biblio-pedagoskih ur z u¢enci, pri
izvedbi interesnih dejavnostih ter v projektih Rastem s knjigo, Nasa mala knjiznica idr.
sodelovanje v strokovnem aktivu slovenistov pri izvajanju pedagoskih ur, Bralne znacke,
domacega branja, Cankarjevega tekmovanja in projektov

sodelovanje z racunovodkinjo za uskladitev podatkov o nabavi gradiva

sodelovanje s strokovnimi delavci Sole in vodstvom glede nabave in odpisa gradiva,
naértovanja dnevov dejavnosti, sodelovanja v projektih idr.

6. OSTALE DEJAVNOSTI

sodelovanje pri pripravi in izvedbi dnevov dejavnosti

organizacija in priprava tematskih priloznostnih razstav v knjiznici

spodbujanje branja z usmerjenimi dejavnostmi

predstavitve knjiznih in publicisti¢nih novosti uporabnikom knjiznice

koordinacija projekta in organizacija zaklju¢ne prireditve Bralna znacka

sodelovanje pri Solskih projektih (Nasa mala knjiznica, Rastem s knjigo, Digitrajni ucitelj)
urejanje vsebine in promocija Solske knjiznice na Solski spletni strani

vodenje razli¢nih evidenc, porodil in statistike (statistika izposoje in nabave gradiva itd.)
nadomescanja odsotnih uciteljev

pisanje Solske kronike

opravljanje drugih nalog po programu dela Sole in po navodilih ravnatelja

Knjiznica Cez leto pripravlja priloZnostne razstave npr. ob zacetku Solskega leta, ob slovenskem

kulturnem prazniku, v mesecu Solskih knjiznic, ob zaklju¢ku Bralne znacke itd. V letu 2023/24 si

bosta knjiznicarki v sodelovanju z ucitelji prizadevali za spodbujanje branja z razlicnimi

dejavnostmi, npr. zavite knjige presenecenja za izposojo med pocitnicami, predstavitev knjiznih

novosti za razlicne skupine bralcev, razstava plakatov idr. Knjiznica je zadolZzena tudi za

koordiniranje projekta Bralna znacka, ki spodbuja ucence k razvoju bralne pismenosti. Vanj so

vkljuceni vsi u€enci obeh Sol. Ob koncu leta knjizni¢arki organizirata zaklju¢no prireditev in kot

gosta povabita znano osebo iz lokalnega okolja, kulturnega, literarnega ali drugega ustvarjalca.

Kot spodbudo za branje 1. razredom oktobra v tednu otroka podelimo knjigo, zlati bralci 9.

razreda pa prejmejo brezplaéno knjigo ob koncu leta.
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