NAVODILA ZA OBJAVO FOTOGRAFIJ IN OBLIKOVANJE OBJAV NA SPLETNIH OMREŽJIH VRTCA

1. Pomisli, kateri dogodki v vrtcu so primerni, posebni, zanimivi in za katere bi bilo smiselno, da se jih objavi na socialnih omrežjih vrtca. Pri tem imej v mislih starše, ki želijo svojega otroka vpisati v naš vrtec in tudi tiste starše, ki že imajo otroke vpisane pri nas, pa si želijo biti obveščeni, kaj se po enotah dogaja.
2. Ustvari ali izberi fotografije, ki jasno pokažejo, kaj se je dogajalo in tako podprejo zapis v objavi.
3. Obvezno preveri, ali so na fotografijah otroci, ki imajo podpisana soglasja staršev, da se njihove fotografije lahko objavi na spletnih omrežjih vrtca. Če najdeš kakšnega otroka, ki soglasja nima podpisanega, ga zamegli, prekrij ali drugače odstrani s fotografije. Še lažje je, če že predhodno poskrbiš, da se na fotografijah, ki so nastale z namenom objave, niti ne pojavi. Osebe, ki urejamo objave namreč ne moremo vedeti, kateri otroci imajo podpisana soglasja in kateri ne.
4. Oblikuj zapis k fotografijam. Le-ta naj bo kratek, jedrnat, pomenljiv, pravopisno pravilen, zajame naj bistvo dogajanja. Pri tem ne pozabi na zapis enote, v kateri se je to dogajalo. Zapis naj bo v 1. osebi množine (primer: »V enoti Rožle smo včeraj izvedli že tradicionalni pohod z lučkami… «). 
5. Zapis v Wordovi datoteki, fotografije in krajše videe pošlji na mail prispevki@vrtec-kekec.si. Daljše videe na isti mail pošlji preko platforme WeTransfer.
6. Priporočljivo je, da so otroci na fotografijah, ki so ustvarjene z namenom objave na socialnih omrežjih, fotografirani v hrbet oz. so na njih vidni le deli telesa, ki ne omogočajo prepoznave otroka (roke, noge). 
7. Če ne zapišeš ali opozoriš drugače, bo objava objavljena na Facebook in Instagram profilu vrtca.

