Informatika — MS Word

MMicrosoft Word - VAJA 2

1. Ustvari nov dokument v programu MS Word.
2. Shrani dokument v svojo mapo na trdem disku. Poimenuj ga vaja 2.doc.

3. Odmik od zgornjega in spodnjega roba naj bo 1,5 cm, odmik od levega roba naj bo 3 cm,
odmik od desnega roba pa 2,5 cm.

4. Postavitev strani naj bo pokon¢na.

5. Natanc¢no (brez popravljanja) prepisi besedilo spodaj. Pazi na locila, velike zacetnice,
odstavke in presledke!

SONCE IN VETER

Pravijo, da sta se sonce in veter svoje dni skusala, kateri je mo¢nejsi. Pogodila
sta se, da zmaga tisti, ki prisili mimoidoc¢ega, da slece svoje hlace. Veter zacne
prvi mocno pihati.

Veter potihne, vreme se zvedri in zdaj pride na vrsto sonce. Toplota raste,
sapa postaja vedno toplejsa in potniku popotniku postanejo hlace pretople.
Prav lepo prijazno za¢ne upirati svoje zarke potniku v hrbet. Sonce se posmeje
vetru, ker ga je tako lahko premagalo. Vrze ga z rame, pogrne na tla in se
uleZe v senco pocivat.

Poravnava besedila naj bo obojestranska.
Razmik med vrsticami naj bo 1,5 vrstice.

Pretvori zadnji odstavek v same velike ¢rke.
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Shrani dokument.
10. Dokument shrani tudi v svojo mapo.

11. Zapri dokument.

Luka Kolenc, prof.



