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1. Ustvari nov dokument v programu MS Word.  

2. Shrani dokument v svojo mapo na trdem disku. Poimenuj ga vaja 2.doc.  

3. Odmik od zgornjega in spodnjega roba naj bo 1,5 cm, odmik od levega roba naj bo 3 cm, 

odmik od desnega roba pa 2,5 cm.  

4. Postavitev strani naj bo pokončna.  

5. Natančno (brez popravljanja) prepiši besedilo spodaj. Pazi na ločila, velike začetnice, 

odstavke in presledke!  

 

 

 

  
6. Poravnava besedila naj bo obojestranska.  

7. Razmik med vrsticami naj bo 1,5 vrstice.  

8. Pretvori zadnji odstavek v same velike črke.  

9. Shrani dokument.  

10. Dokument shrani tudi v svojo mapo.  

11. Zapri dokument.  

 

SONCE IN VETER 

 

Pravijo, da sta se sonce in veter svoje dni skušala, kateri je močnejši. Pogodila 

sta se, da zmaga tisti, ki prisili mimoidočega, da sleče svoje hlače. Veter začne 

prvi močno pihati. 

 

Veter potihne, vreme se zvedri in zdaj pride na vrsto sonce. Toplota raste, 

sapa postaja vedno toplejša in potniku popotniku postanejo hlače pretople. 

Prav lepo prijazno začne upirati svoje žarke potniku v hrbet. Sonce se posmeje 

vetru, ker ga je tako lahko premagalo. Vrže ga z rame, pogrne na tla in se 

uleže v senco počivat. 

 


