
Uvodna naloga: oblikovanje fotografije v Wordu  

Namen vaje: da se slike pravilno prikažejo v urejevalniku besedila in da datoteka ob shranjevanju 

dokumenta ni prevelika za shranjevanja v oblak (pazi na omejitev Dropboxa na skupno 2GB) moramo 

poznati nekaj možnosti obdelave. 

 S fotoaparatom ali mobilnim telefonom posnemi fotografijo in jo preko USB kabla prenesi na 

svoj računalnik.  

OPOMBA: v android napravah se fotografije po privzetem nahajajo v mapi notranjega pomnilnika 

pod DCIM / Camera, lahko pa so shranjene tudi na zunanji spominski kartici telefona. 

 Kopiraj željeno fotografijo in jo prilepi v Wordov dokument 

 

Sliko najprej pomanjšaj, tako da klikneš na njen levi zgornji rob in ob pritisnjeni levi tipki manjšaš 

velikost. 

Spremeni tudi rotacijo fotografije z možnostjo za vrtenje. 



Nato obreži odvečne dele slike z možnostjo Oblika/ Obreži 

 

Zmanjšaj tudi fizično velikost samega dokumenta, tako da izbereš Shrani kot/računalnik nato 

Orodja /Stisni slike 

 

 

 

 



 

 

Za tem  izbereš možnost Izbriši odrezana območja slik in Cilnjni izhod E-pošta 

 

 


