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1 Osnovna raba računalnika

Učenec naj samostojno zmore/zna/razume:

· vključiti računalnik

· ugasniti računalnik

· zagnati program z namizja/menija start

· pomanjšati/povečati/zapreti program

· pospraviti delovno mesto po končanem delu

· opozoriti na napake in nevarnosti na opremi

· pozna zaščito pred zlonamerno kodo (virusi, trojanci, spletna koda...)

· uporablja zaščito pred zlonamerno kodo- skeniranje dokumentov

· vstavi in zažene cdrom/dvdrom

· izbere program za predvajanje zvoka/videa

· uporablja USB pomnilni ključek za prenos podatkov

· izdelano gradivo shrani lokalno

· izdelano gradivo shrani v skupno mrežno mapo-po dogovoru

Učenci znotraj prvega triletja delajo na razširjanju znanja na podlagi znanja iz prejšnjega leta učenja. Zato učitelj lahko razporedi pridobivanje znanja na način, ki se bo skladal z njegovo razporeditvijo učne snovi in ostalih potreb v oddelku.

2 Urejevalnik besedil

Učenec naj samostojno zmore/zna/razume:

· zagon programa za urejanje besedila

· pisanje besedila z dvoprstnim/večprstnim tipkanjem

· oblikovanje znakov - celotno

· vstavljanje  in oblikovanje slike

· vstavljanje in oblikovanje likov
· vstavljanje napisa za sliko-ročno in samodejno
· vstavljanje in oblikovanje tabele

· vstavljanje napisa za tabelo-ročno in samodejno
· uporablja postavitev strani - poravnave

· uporablja postavitev besedila - urejeni/neurejeni seznami
· uporablja urejevalnik besedila kot orodje za raziskovanje
3 Splet in iskanje podatkov na spletu

Učenec naj samostojno zmore/zna/razume:

· pozna brskalnike in njihove naloge

· v brskalniku loči med vnosno vrstico in vrstico iskalnika

· zna poiskati informacijo s pomočjo iskalnika

· zna poiskati fotografije/grafike s pomočjo iskalnika

· zna poiskati video posnetke s pomočjo iskalnika

· uporablja prijavo z avtentifikacijo (uporabniško ime in geslo)
· napiše kratko poštno sporočilo (minimalni standard)
· sestavi daljše poštno sporočilo
· pošlje in prejme pošto

· v poštnem sporočilu uporabi priponko

· sporočilo pošlje več prejemnikom hkrati (*višji standard-loči uporabo Za/Kp/Bcc)
· uporablja spletno enciklopedijo

· zna uporabiti iskalnik za podatke v COBISS sistemu
· sodeluje v spletnem pogovoru (pošta ali forum)
4 Vstop v spletno učno okolje

Učenec naj samostojno zmore/zna/razume:

· zna vstopiti v SU (nezaklenjena učilnica)

· zna vstopiti v SU z uporabniškimi podatki (uporabniško ime in geslo, Uproablja AAI prijavo)
· z učiteljevo pomočjo vrednoti svoje delo in znanje (kvizi v SU...)

· samostojno uporablja SU za komunikacijo

· odda domačo nalogo v obliki sestavka

· *odda domačo nalogo v obliki naložene datoteke

5 Predstavitev

Učenec naj samostojno zmore/zna/razume:

· izdela enostavno predstavitev
· v predstavitvi ureja vsebino okvirčkov

· v predstavitvi dodaja okvirček za vsebino

· v predstavitvi vstavlja slike (kopira in prilepi iz vira)

· v predstavitev vstavi lokalno shranjene slike

· v predstaviti upošteva osnovna pravila postavitve ter osnovna pravila vidnosti in preglednosti (velikost, barva, kontrast…)
· v predstavitvi upošteva osnovna pravila barvne harmonije
· v predstavitev vstavi lokalno shranjene medije
· v predstavitvi ureja animacije prehajanja med prosojnicami

· v predstavitvi uporablja animacije na predmetih (izbirno)
· uporablja program za predstavitve kot orodje za raziskovanje
6 Preglednica

Učenec naj samostojno zmore/zna/razume:

· Poišče in zažene program za urejanje preglednic

· Vnese in oblikuje podatke 
· samostojno vnaša podatke- težje oblike (valuta, čas,mere…)
· iz podatkov v preglednici oblikuje grafikon
7 Fotografija in grafika

Učenec naj samostojno zmore/zna/razume:

· v slikarju pripravi grafiko kot dopolnitev besedila

· v urejevalniku besedila uredi grafiko (velikost, vrtenje, svetlost, kontrast...) 
· uporabi fotoaparat in posname kritično fotografijo - izbira kadra

· loči primerno in neprimerno fotografijo

· poišče in zažene program za obdelavo fotografij

· na fotografiji opravi izrez in manjše korekcije

· fotografijo izboljša s korekcijami

· ustrezno izbira med fotografijami za objavo

· pripravi enostaven načrt - CiciCAD, GoogleSketch

· natisne načrt ustvarjen v CAD programu

· smiselno načrtuje in vključuje CAD v ostale predmete –izbira

Pri poznavanju grafike ima učitelj možnost ponoviti in utrditi poznavanje dela z grafiko iz prejšnjih let učenja – temelji na tem, da učenec na koncu tega leta zna uporabljati orodja za osnovno delo z grafiko.

8 Video in zvok

Učenec naj samostojno zmore/zna/razume:

· zna predvajati zvočni posnetek
· zna posneti krajši zvok
· zna posneti in obdelati zvočni posnetek
· posname kratek video posnetek
9 Učni programi

Uporaba 5-10 učnih programov z namenom odvajanja strahu in privajanja na delo z računalnikom.

10 Licence in avtorske pravice, navajanje virov in literature

Učenec naj samostojno zmore/zna/razume:

· viri

· licence

· navajanje avtorjev

· označevanje svojega dela z licenco

11  Algoritmično razmišljanje
Učenec naj samostojno zmore/zna/razume:

· pripraviti in razložiti postopek reševanja problema

· skonstruira zaporedje korakov reševanja problema
· pozna reševanje problemov z razbijanje problemov na manjše

· *risanje algoritma postopka

12 Izbira programov in predlogi za pouk
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