
MICROSOFT TEAMS – NAVODILA 
 

 
Microsoft Teams je platforma za skupinsko delo. Do Teams-ov lahko dostopamo preko 
spletnega brskalnika (Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Apple Safari...). Na 
razpolago so tudi aplikacije za namizne operacijske sisteme (Microsoft Windows, Mac OSX) in 
za mobilne operacisjke sisteme (Android, iOS). Zaradi lažje uporabe, vam priporočam, da si 
namestite namizno različico.  
 

1. V brskalniku odprite spletno mesto http://teams.microsoft.com 
Prikaže se vam spletna stran s pozivom za vpis elektronskega naslova. Vsi učenci imajo 
šolski elektronski naslov v obliki ime.priimek@osik.si. Ta elektronski naslov vpišete v 
vnosno polje ter kliknete modri gumb za nadaljevanje.  

 
2.   Sistem vas najde v bazi naše šole , zato ponudi izbiro šolskega ali privatnega računa. 

Izberite šolski račun. 

 



3. Vpišete geslo, ki ga imate za ta šolski elektronski naslov. V primeru, da ste geslo 
pozabili, ali vam ne deluje več (če je preteklo več kot 3 mesece od zadnjega vpisa 
sistem geslo onemogoči), mi pošljite elektronsko sporočilo na 
iztok.ostroznik@osik.si. V najkrajšem možnem času vam bom generiral začasno 
geslo, katerega boste morali spremeniti ob prvi prijavi.  

 
4. Ponujeno imate trajnejše hranjenje gesla, da vam ga ni potrebno vedno vpisovati. 

Izberite, kar želite in gliknete gumb Yes (DA). 

 



5. Uspešno ste se prijavili v Teams-e. Teams-e sedaj uporabljate preko brskalnika. 
Lahko si namestite namizno aplikacijo s klikom na gumb skrajno levo spodaj. 

 
Vse dejavnosti, ki jih bomo izvajali bodo potekale preko te platforme. Na levi strani imate 
glavni meni (Dejavnosti, Klepet, Ekipe, Dodeljene naloge, Koledar, Klici, Datoteke...).  
 

1. Dejavnosti: tu si lahko ogledate sporočila in naloge, katere boste imeli za opraviti. 
2. Klepet: v primeru težav ali nerazumevanja učne snovi, rešenih nalog... lahko 

uporabimo klepet in na hitro rešimo težave. 
3. Ekipe: to je osrednji del našega drugenja na daljavo. Ob kliku na ime ekipe 

(Matematika 7. razred ali Matematika 9. razred) se odpre spletna učilnica našega 
predmeta. Zgoraj se vam prikaže nov meni: Splošno, Objave, Datoteke, Zvezek za 
predavanje, Dodeljene naloge, Ocene  

a. Objave: tukaj se lahko vsi pogovarjamo – vendar samo matematične debate 
J 

b. Datoteke: bb kliku na Datoteke se vam prikaže mapa Učno gradivo. Znotraj te 
mape bom objavljal učna gradiva. Vsak dan, ko imamo na urniku matematiko, 
se bo tukaj pojavilo novo učno gradivo. Si ga preberete in naredite 
zahtevano.  

c. Zvezek za predavanje: vsak izmed vas ima svoj Zvezek za predavanje. 
Razdeljen je na štiri poglavja (Class Notes, Quizzes, Homework, Handouts). 
Tukaj bote vstavljali nekatera vaša domača dela.  

d. Dodeljene naloge: tu se vam bodo prikazale naloge, katere vam bom dodelil. 
Na te naloge mi boste tudi posredovali povratno informacijo. Povratna 
informacija bo največkrat v obliki fotografije vašega zvezka, delovnega 
zvezka... Predlagam vam, da si Teams-e namestite na mobilni telefon. 
Aplikacija Teams na mobilnem telefonu ima dostop do fotoaparati in lahko 
znotraj aplikacije posnamete fotografijo in jo pošljete. 

e. Ocene: za vsako dodeljeno nalogo, ali dejavnost, ki vam jo bom dal, bom 
predvidel določeno število točk. Zmaga tisti, ki bo imel več točk J 

 
Ostale možnosti, funkcije, aplikacije, ki jih ponuja platforma Teams bomo mogoče uporabili 
kasneje, odvisno koliko časa se bomo družili na daljavo.  
 
Upam, da uporaba ne bo prezahtevna. V primeru kakršnekoli težave sem vam razpoložljiv na 
elektronskem naslovu iztok.ostroznik@osik.si . 


