NAVODILA ZA DELO

Hoj Hoj

Današnje sporočilo bi začel s pohvalo. Zaslužijo si jo tisti (manjšina), ki je nalogo prejšnjega tedna vzela resno in mi poslala kratko poročilo o dosedanjem delu (v parih stavkih). 
Vsi tisti, ki pa tega do sedaj niste naredili, pa to naredite – takoj in zdaj.
e-pošta :  andrej.golob@os-preserjeradomlje.si  

Sedaj pa nova naloga:
[bookmark: _GoBack]V mapi vidite še en wordov dokument, ki nosi naslov »ube predloga«. V njem boste opazili neko neurejeno besedilo. Vaša naloga je, da to besedilo uredite (vsi – tudi tisti, ki ste se pri urah v šoli delali z drugimi programi). Čas za izdelavo je 2-3 tedne – o tem vas bom obveščal v prihodnjih tednih.

UREJANJE (PO KORAKIH)
UREDITE BESEDILO – tip, velikost pisave;
NAREDITE NASLOVNO STRAN - naslov, slika, vaše ime in priimek;
VKLOPITE GLAVO – vaše ime in priimek
VKLOPITE NOGO – številka strani
UREDITE NASLOVE IN PODNASLOVE – slogi
DODAJTE KAZALO VSEBINE - avtomatsko
DODAJTE SLIKE IN JIH OZNAČITE Z NAPISI – NASLOVI
DODAJTE KAZALO SLIK - avtomatsko














DOKONČAN DOKUMENT BOSTE ODDALI!
KAM IN KAKO?
(zvedeli boste v naslednjih tednih – spremljajte moja sporočila)



