SLIKE

Pri dodajanju slike nam Word omogoča veliko različnih možnosti. V glavni menijski vrstici izberi zavihek Vstavi in si v razdelku Ilustracije oglej, kaj imaš na voljo.
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1. Vstavljanje slike iz datoteke
Izberi Vstavi in nato v razdelku Ilustracije izberi Slike [image: ]. Nato poišči ustrezno mapo, kjer se nahaja tvoja slika in jo izberi ter vstavi.

[image: ]


2. Vstavljanje spletne slike
Izberi Vstavi in nato v razdelku Ilustracije izberi Spletne slike [image: ].  Slike lahko poiščeš in vstaviš iz različnih spletnih virov.


3. Vstavljanje narisanih oblik
Izberi Vstavi in nato Oblike [image: ] .
V pogovornem oknu, ki se odpre izberi ustrezno obliko. 
[image: ] 
Na primer pravokotnik. 


Če dvokliknemo na pravokotnik, se odpre zavihek Orodja za risanje. Pod možnostjo Oris oblike lahko spremeniš barvo in debelino črte.
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4. Vstavljanje grafike Smart Art

S pomočjo grafike Smart Art lahko narediš preproste miselne vzorce. Izberi Vstavi in nato Smart Art  [image: ]. 
Grafika je lahko v obliki hierarhije, kot krožni vzorec ali kot seznem.
[image: ]

Primer miselnega vzorca:
Če želiš element izbrisati, ga označi in pritisni tipko Delete.

Če želiš dodati element, ga označi in pritisni desno tipko miške. Izberi Dodaj obliko. [image: ]



5. Grafikon
 Za nazoren prikaz podatkov, so zelo uporabni grafikoni. Izberi Grafikon,  [image: ]  




ter v Excelovo preglednico vnesi podatke.

[image: ]

6. Posnetek zaslona

[bookmark: _GoBack]Posnetki zaslona so uporabni za zajem posnetkov programov ali oken, odprtih v računalniku. Izberi Vstavi in nato Posnetek zaslona  [image: ] . Izberi eno od oken, ki je na voljo, in ga oblikuj na enak način kot sliko.















Orodja za sliko

Če dvokliknemo na sliko, se nam odprejo različna orodja za slike. 

[image: ]


[image: ]  Besedilo se samodejno oblije okoli slike.
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[image: ] Z orodjem Obreži  lahko odstranimo neželene dele slik. 
[image: ]

















NALOGE

1. Na internetu poišči nekaj slik in jih shrani na svoj računalnik.

2. Odpri Wordov dokument, napiši preprosto poljubno besedilo in preizkuse vseh 6 načinov dodajanja slik.

3. Razmisli na kakšno potovanje bi se odpravil sredi zime (lahko tudi v tople kraje). Ideje, slike in druge informacije poišči na internetu. V Wordovem dokumentu naredi preprosto predstavitev svojega potovanja. Pri tem uporabi čim več slik ter drugih elementov, ki smo jih spoznali to uro.
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