1. V svojo mapo na računalniku si iz spletne učilnice shrani wordovo datoteko z imenom Besedilo-monitorji!
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2. Datoteko preimenuj v PriimekIme-koncni. 
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3. V datoteki PriimekIme-koncni nastavi robove: zgoraj in spodaj 3 cm, levo in desno 2 cm, odmik za glavo in nogo 1,5 cm. Privzeta pisava Calibri 11. 
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4. Odstrani vse ročne prelome vrstic (mehke entre) in jih zamenjaj z oznako za odstavek. Vse besedilo obojestransko poravnaj! 

5. Besedilo pod naslovom UVOD zamakni na levi in desni za 1 cm, določi odmik za odstavkom 10 pt in za cel odstavek uporabi razmik vrstic 1,5!    / 2


6. Na spletu poišči sliko monitorja  in jo postavi, kot vidiš spodaj. Višina slike mora biti 3 cm! 
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[image: ]Sliko na zaslonu je treba neprestano osveževati. Monitor mora kar nekajkrat v sekundi izrisati isto sliko na zaslon, da jo je mogoče videti, čeprav se slika nič ne spreminja. Za osveževanje dejansko skrbi grafična kartica, monitor pa mora biti sposoben slediti njenemu tempu. Podatek o pogostnosti osveževanja slike (angl.refresh rate) se skriva v navpični frekvenci (angl.vertical refresh), ki jo podajajo izdelovalci monitorjev in grafičnih kartic. Navpična frekvenca, ki jo merimo v hercih (Hz), pove, kolikokrat na sekundo se slika izriše na zaslon. Podatek 70 Hz pomeni, da se slika izriše 70-krat v sekundi. 
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7.  Besedilo v poglavju VELIKOST SLIKE  preoblikuj v štiri stolpce enakih širin z razmikom 0,5 cm in ločilno črto.

8. Za poglavjem VELIKOST SLIKE napiši naslov IZDELAVA TABELE ter izdelaj tabelo z 2 stolpcema in 3 vrsticami. Drži se navodil v tabeli. Besedilo napiši in poravnaj! Ne pozabi tudi na sredinsko poravnavo tabele.    / 15

	Širina stolpca = 5 cm 
Višina vrstice natančno 2 cm 
	Širina stolpca = 4 cm 

	Tabela je sredinsko poravnana







9. Na začetku dokumenta dodaj novo stran in na njej ustvari avtomatsko kazalo vsebine. Kazalo naj zajema glavne naslove: 
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1. letnik TRG – MONITORJI

UVOD 
KAKO NASTAJA SLIKA V MONITORJU    / 3

OSVEŽEVANJE SLIKE 
VELIKOST SLIKE 
IZDELAVA TABELE 
ČIŠČENJE MONITORJA 
PREGLED STANDARDOV 
VIRI IN LITERATURA 
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Dokument opremi z glavo in nogo.
V nogo dokumenta vstavi številko strani, v glavo pa zapiši, kot vidiš: 

	 Ime Priimek, razred 
	MONITORJI-izdelek 



10.  	Pred KAZALO vstavi še eno prazno stran za naslovnico.   / 5

Nanjo zapiši naslov MONITORJI (uporabi poljuben besedilni učinek)
pod naslov zapiši predmet: Informacijsko komunikacijska tehnologija
dodaj še svoje IME in PRIIMEK ter razred.
Naslovnico ustrezno oblikuj!   / 3

11. Dokument uredi tako, da bo naslovnica brez glave in noge, strani s kazali bodo številčene z rimskimi številkami, strani z vsebino pa z arabskimi številkami od 1 naprej.
12. Izdelek oddaj v spletno učilnico.   / 31/40/49/56
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